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1. CEL PROCEDURY
Celem procedury jest okreslenie postepowania administracyjnego w przypadku zgonu

pacjenta.

2. ZAKRES PROCEDURY
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Szpitala oraz pracownikdw

swiadczacych ustugi z zakresu transportu wewnetrznego.

3. OPIS POSTEPOWANIA
Szczegotowe postepowanie z ciatem zmartego oraz obowigzki Szpitala w razie $mierci
pacjenta okresla § 16 Regulaminu Organizacyjnego SU nr 1 (dostepny na PISZ:
Struktura szpitala — Organizacja).
Po stwierdzeniu zgonu pacjenta przez lekarza prowadzgcego/dyzurnego, pielegniarka

na klatce piersiowej i konczynie dolnej, o ile pacjent nie posiada opaski z wyraznymi

danymi, nakleja Karte identyfikujacg (zatacznik nr 1), ktéra zawiera:
e imie i nazwisko zmartego,
e wiek
e date i godzine zgonu
o nazwe Kliniki/Oddziatu.
Nastepnie powiadamia pracownikéw zajmujgcych sie ustugami transportu (tel. 4550
dostepny cata dobe) o terminie przewozu zwtok do chtodni Zaktadu Patomorfologii
Klinicznej.
Zmartego pacjenta umieszcza sie¢ w worku na zwioki, na ktérym kiadzie sie
zabezpieczong w foliowa koszulke Skierowanie ciafa do chfodni (generowane
z OpenCare w 3 egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron), ktére musi zawierac:
imie i nazwisko
PESEL osoby zmartej, a w przypadku braku numeru PESEL - serie
i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (w przypadku Smierci
dziecka PESEL matki),
date i godzine stwierdzenia zgonu,
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godzine przekazania zwiok do chtodni,

w odpowiednich przypadkach potwierdzenie choroby zakaznej,
imie, nazwisko i podpis osoby wypetniajacej karte,

imie, nazwisko i podpis osoby transportujacej zwtoki do chtodni.

Jedna kopie zostawia sie w historii choroby.

Po minimum dwéch godzinach lekarz prowadzacy/dyzurny potwierdza zgon pacjenta
oraz wypetnia Karte Zgonu (pobrang z OpenCare) oraz w przypadku, gdy zachodzi
potrzeba Skierowanie na sekcje zwiok (generowane z OpenCare). Rodzina moze
zwrécié sie z pisemng prosba do Dyrektora Szpitala o odstapienie od sekcji zwiok
(zatacznik nr 2).
Pracownicy stuzb transportowych przewozg zwioki do chfodni. Zwioki nalezy
transportowa¢ zabezpieczone w jednorazowy niedomknigty worek plastikowy
(przeznaczony tylko i wytgcznie do transportu zwiok — czarny dla dorostych, biaty dia
dzieci), z umieszczonym na nim zabezpieczonym w foliowg koszulke Skierowaniem
ciata do chtodni, na wdzkach przeznaczonych do transportu zwiok.
Pracownicy $wiadczacy ustugi z transportu wewnetrznego pobieraja czysty wozek
z komory czystej, worek na zwioki z magazynu oraz klucze do chtodni z biura
centralnego transportu wewnetrznego. Zwioki transportowane sg najkrotszg drogg
windami brudnymi zgodni z obowiazujgcym na terenie SU 1 Planem Higieny do chtodni
ZPK. W chtodni pracownik wpisuje sie do zeszytu, ktéry zawiera nastepujgce dane:

date,

nazwe Kliniki’fOddziatu,

imie i nazwisko pacjenta

godzine pozostawienia zwtok w chtodni

podpis osoby transportujace;j
Dostep do chtodni Prosektorium ZPK przez cata dobe majg pracownicy realizujgcy
zadania z transportu wewnetrznego. W chiodni woézki ze zwlokami nalezy ustawiac
réwnolegle do siebie z zachowaniem okoto 0,5 m odlegtosci jeden od drugiego.
Nastepnie pobiera sie pusty brudny wézek, ktory nalezy dostarczy¢ do dziatu DDD

w celu dekontaminaciji.
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Pracownik stuzby transportowej wypetnia druk ,Zlecenia przewozZenia zwfok”
znajdujacy sie u brygadzisty, w ktérym odnotowuje:

date,

godzine

nazwe Kliniki/Oddziatu

numer wozka
Jezeli nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci osoby zmartej, w Skierowaniu zwfok
do chiodni oraz na Karcie identyfikacyjnej i opasce, dokonuje sie oznaczenia
»NN” z podaniem przyczyny i okolicznosci uniemozliwiajacych ustalenie
tozsamosci oraz powiadamia pracownika socjalnego o zaistnialej sytuacji.
Stan liczebny zwlok znajdujgcych sie w chiodni sprawdza pracownik prosektorium
(preparator) dwukrotnie w ciggu zmiany roboczej (tj. o godzinie 6°° po przyjsciu do
pracy i o godzinie 13°° przed wyj$ciem z pracy). Identyfikacji przywiezionych zwtok
dokonuje preparator poprzez:

e sprawdzenie obecnosci identyfikatora zatozonego na przegub reki lub nogi,

e sprawdzenie zgodnosci danych na identyfikatorze z danymi na Skierowaniu

ciala do chfodni (zabranie Skierowania ciata do chfodni celem
archiwizacji).

Preparator dokonuje wpisu do ,Ksiegi rejestru zwtok” na podstawie danych zawartych
na identyfikatorze i Skierowaniu ciata do chfodni, a nastepnie zapisuje na niej numer
ewidencji zwiok (tj. liczbe porzadkowa zgodng z wpisem w ,Ksiedze rejestru zwlok”).
Preparator zobowigzany jest uzyskac wtasciwe i niezbedne informacje w celu ustalenia
dalszego postepowania ze zwtokami. Preparator powiadamia lekarza dyzurnego, ktory
bedzie wykonywat sekcje tego samego dnia, jesli Klinika/Oddziat do godziny 10.00
dostarczy do Kancelarii Prosektorium ZPK p.12 (parter) niezbedng dokumentacje
pacjenta.
W przypadku, gdy historia choroby pacjenta zostanie doreczona pézniej, procedura
bedzie przeprowadzona dnia nastepnego. Stosowng dokumentacje na wykonanie
sekcji zwlok nalezy pozostawic w  Kancelarii prosektorium ZPK. Po
zakonczone] sekcji zwtok dokumentacja medyczna pacjenta przekazywana jest do

sekretariatu Zaktadu Patomorfologii Klinicznej Il pietro, skad odbierana jest przez
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sekretarke medyczng z danej Kliniki/Oddziatu. Szczegbtowy opis przeprowadzenia
sekcji zawarty jest w procedurze ZPK/1/SZ — Postepowanie w przypadku sekcji.
Zwioki ze wskazaniem do przeprowadzenia sekcji sadowej/prokuratorskiej preparator
przekazuje do Katedry i Zaktadu Medycyny Sadowej CM UMK za pisemnym
potwierdzeniem odbioru.
Preparator uzgadnia z osobg uprawniong do odbioru zwiok, date i godzine odbioru
zwtok z Prosektorium ZPK tylko i wytacznie po przedstawieniu pozytywnie rozpatrzone;j
przez Dyrektora Szpitala Prosby o odstgpienie od sekcji zwfok. Wydawanie zwitok
odbywa sie we wszystkie dni robocze w godzinach 7.00 — 13.00 i moze by¢ dokonane
tylko po wczesniejszej identyfikacji zwtok przez cztonka rodziny lub prawnego opiekuna
zmartego. Preparator przewozi zwioki (po sprawdzeniu zgodnosci danych z karty
z identyfikatorem) z chtodni do ubieraini:

przeprowadza toalete zmartego;

ubiera zwioki w odziez dostarczong do prosektorium, badz w odziez,

w ktérej zmarty przybyt do szpitala;

przewozi zwitoki do pomieszczenia przedpogrzebowego (kaplica), gdzie

oznaczone Kartkg identyfikacyjng pozostajg do czasu odbioru.
Preparator wydaje zwioki firmie pogrzebowej w obecnosci cztonka rodziny, prawnego
opiekuna lub przedstawicielowi firmy pogrzebowej (po wczesniejszej identyfikacji przez
rodzing) — na podstawie przedstawionego przez niego pisemnego upowaznienia
wystawionego tej firmie, przez osobe uprawniong do pochowania zwiok. Osoba
odbierajgca zwloki z Prosektorium potwierdza ich odbiér w ,Ksiedze rejestru zwfok”,
poprzez ztozenie czytelnego podpisu.
Preparator zgtasza pracownikowi socjalnemu przypadek nieodebrania zwtok w czasie
dluzszym niz 72h lub zwitok o nieustalonej tozsamosci (NN) celem dokonania
pochéwku (na koszt opieki spotecznej) lub przekazania uczelniom medycznym

w celach dydaktyczno-naukowych.

4. Dokumentacja zwigzana:
e Procedura ZPK/1/PH Przyjmowanie oraz postepowanie z materiatem do badan,

e Procedura ZPK/1/SZ Postepowanie w przypadku sekcji zwiok.
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e Plan Higieny SU nr 1

5. Formularze:
e Skierowanie ciata do chtodni — generowane z OpenCare,
e Karta Zgonu —do wydruku z OpenCare,

e Skierowanie na sekcje zwtok — generowane z OpenCare.

6. Zalaczniki:
e Zalacznik nr 1 Karta identyfikujgca — mozliwos¢ wydruku z OpenCare,

e Zatgcznik nr 2 Prosba o odstgpienie od sekcji zwiok.

Zastrzegamy wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupo-
waznionym bez pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Peinomocnika Dyrektora ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig jest
zabronione.



